ROMANIA Cod: PO37-0§-03 ed..1, revv. 1
JUDETUL VASLUI Procedura operationala
MUNICIPIUL VASLUI &
. INCHEIEREA CONTRACTELOR DE ag. 1/ 10
PRIMARIA LUCRARI/SERVICII Pas

Data:13.10.2023

PROCEDURA OPERATIONALA
INCHEIEREA CONTRACTELOR DE LUCRARI/SERVICII
Cod: PO 37-06-03 ed. 1, rev.1

Nume si prenume Functia Data Semnatura
Avizat Lacatusu Eduard Presedinte  Comisie | 13.10.2023 %
Monitorizare 3
Verificat Tutuianu Neculai Director Adjunct Directial 11.10.2023 \’
Gospodarire Urbana ‘ '\‘*‘:'f
Hriscu Liliana Secretariat Tehnic 11.10.2023 j AN /
Comisie Monitorizare .
Elaborat | Birsa Roxana Consilier superior 11.10.2023 VIRME)

Proprietate intelectuala
Documentele ce descriu procese, elemente si activitati componente ale
sistemului de management al calitatii sunt proprietate exclusiva a Primariei
Municipiului Vaslui.
Orice multiplicare, difuzare sau utilizare partiala ori totala a acestor
documente, fara aprobarea scrisa a Primarului Municipiului Vaslui, este interzisa.



L A9/ T0-1-LE S-4

9-ded ‘g'ded ‘s°¢

‘7°ded LedyIpoW /euLIO) 3P LIeDLIPOW €207°0L°€L WLl T
eleliut a1iip3 8L0T'TL L) 0/1 L
eOLIOjRZIURS IO .
191ZIADY/181IPT | eIZIASY | "D
8]e}13ud IN)NJojedNpPUOd 1LJedLjIpow ealaLIdsa( ejeoLpow ‘ged .
eleQ redpa | “uN
m.:._uw:_..:wm

YO1I¥YDI4IAOW V YiNIAIAT 30 ¥VINWIOA

I1D1AN3S/HYAONT
0l / T *8ed 30 YOTILOVILINOD VIHIIFHON]

ejeuotjeiado eunpadoiy

L "A8J °L °P3 £0-¢ L£0d :P9D

VidyWiid
INISVA TNIHIDINNW
INISVA InL3anr
VINVWOY




} "A9d 7 £0-)-LE S-4

aTo) S CN Loy ugysn £12207 B24IgNd
YWRY ueaddl)ald |  SIIRJISIUIPY JNLDIAISS ‘L
e e1ou0A .
] ¢¥ nosaliseA | 9o1qnd wiiziydy nouig ‘9
¢ 2or ' gouUnwy uL s3e3eURS
1$ 93e3LIND3S aseziuesiQ
o/ m\ SN\ eueLIRW NJRJRS | Suewn asinNsay JNIDIAISS ‘G
A 09plA a13ySaneidns
O ,,N_ nV__D?J%JG eULIO) | 1S 931231044 JuawaSeuew
v nasajualy ‘IinsaAu] elidalg 8%
<3292 A euLIpuUeXaY | wswueqJn 1S tnnuojus |
SR N ) euy 1oyjew | e aseleuswy op eljdaulg '€
N uLoq euRqIN
2720)Y \ X nassueleg | aLepodson ap erjdaulq T
L227°0)%) -J\b usasn3 jog ROIWOU0DT eLidaulqg T
/Ww._ jeSajop awnuaud
1jeAlasqo ejeq | eanmyeu(uas nes 1$ sawnN
ejeq eINjRUWSS JlqeloAejau jdaup ap | jJuawiytedwod *340
ZIAY |1qeI0AR) ZIAY Jojndoju| | Jojednpuo) Juswedwo) “IN

YINQ3120dd YZITVNY 3d ¥vINWi04d

IDIAYAS/IYYINT
0l / € "8ed 3 VI¥YWIid
44 YOI LOVILNOD VIYIITHDNI INTSYA |_D_n_._U_ZD<<
ejeuotjesado einpadolid INTISYA InL3anr
| “ASJ ‘| "P2 £0-9._ 1£0d :P9D VINVWOY




10 "A94 / $0-1-LE S-d

i YOl eupy ayoeeyiw | eueqin auepodson ap eisana | 61

‘ wa Y Qm\ INuo| eqeg | euequn auepodson ap erydrallg ¥l

\l\r\hun, @om Y wk ew3 Snioueq | euequn auepodson ap eijdallq €l

\,Jeg N ‘,... M 7 elopoulw hueadup| | eueqdn auepodson) ap eridaliq Zl

JVW i _m_\ eply niejoy | eueqin suepodson) sp erjdsallq L

i fov 01 < BOLJIN unueIsuo) | euequq auepodson) sp erisallq ol

\ \\\ U7 21e1s NNad | euequn auepodson sp elidaulg 6

" ﬂ @ Lot ol wiyeg BoLIdJRA | euequn auepodson ap eijdallqg 8

e 0] G eURQ AIYDSRIRd | Buequn SuRpOdsOD) ap eIidall] i

—fpY= 0% 9§/ RUOW 124puy | eueqin auepodson ap eiidallg 9

A 72/ esiig euexoy | euequn sligpodsog spedana| g

\\\%Al\\ 0l 4l 8eaSng euowey | eueq.n suepodson ap elidailq ¥

A &g el nepng uey33$ | euequn auiepodson ap eridana | €

=3 |99 ¢/| nueinin] enday | euequn auepodson ap eiidaulg z

J\(»\H 5 nm&oﬁ&_ %/ nassugjeg uuoq | euequn auepodson ap eijdallq L

ianpasoud 11198 }3. iawiad 9 C)
e 91R0SBIA U ejeq eiNjRUWaS ejeq awnuaud 1§ sawnpN Jusawiredwo) *IN

eINJRUWSS | LJRIUL BIRQ

YidNd3d0dd RAvZN4id 34 YiSI

IDIAY3S/IYEONT

-Sed VIdYWItd
0l /¥ 30 YOTALOVHLNOD VRTIFHONL | |qqsvA NI dIDINOW
gjeuorjesado ginpasold INISVA InL3anr

| "A3J 7} "P3 €0-9C /€O PO VINVWOY



JUDETUL VASLUI Procedura Operatlonala

MUNICIPIVL YASLUL | INCHEIEREA CONTRACTELOR DE | pag. 5 / 10
LUCRARI/SERVICII
CUPRINS
Te SCOP et ettt e e e e e e e e e e e e e et e e eeeetbata—————————————————aettatbett 6
2. DOMENIU d@ APLICARE ....ceiiiieiennniennneennnnnnnnneeeeeesesaaennsssnnnesssssssnnssnssnsennnnnss 6
3. DOCUMENTE de REFERINTA .....evviiiiiiiiieeeeeeeeeeeeniiieeeeeeeeeeeeeeererereesenneanseseeenenns 6
4. DEFINITI $§ ABREVIERI «..uueeeeeeeaeeeeeeeeeeeeeretanneeeeeeeererrererereennnnenesseessesseennnnns 7
5. DESCRIEREA ACTIVITATILOR ...uuuvvuvuvurnrnrennssennennannneeesennnnnsnsnnsessssssssnnssnnnsnnnnnses 7
6. RESPONSABILITAT L ¢ e teeeerrrennieaeeeeernsennesesensnnneeesennnnnaaeeeessssrannsesesesenseseesenne 8
7. ANEXE «ovveetieeeeeeeeieennee e ee e e e e e e e e e e e raanaans frererreterierieetrerrereereereeaeeereenns 9
8

. DIAGRAMA de PROCES ....... ettt re e e e et 10



ROMANIA Cod: P037-09-03 ed._1, rev. 1
JUDETUL VASLUI Procedura operationala
MUNISILT%RY: SLUI INCHEIEREA CONTRACTELOR DE pag. 6 / 10
| LUCRARI/SERVICII

1. SCOP
Scopul procedurii operationale este de a stabili un cadru unitar pentru organizarea si
desfasurarea procedurii de atribuire a contractelor de lucrari/servicii ce urmeaza a fi
elaborate de Directia de Gospodarie Urbana din cadrul Primariei Municipiului Vaslui si
incheiate de Municipiul Vaslui.
2. DOMENIU de APLICARE
Procedura se aplica in domeniul atribuirii de contracte de lucrari si servicii, Directia de
Gospodarie Urbana avand rolul de a asigura intocmirea referatelor de necesitate, caietelor de
sarcini si listelor de lucrari care stau la baza inceperii procedurii de atribuire.
Contractele din cadrul DGU pot fi:
e Contract de lucrdri de intretinere si impietruire strdzi.
» Contract de lucrdri de intretinere si reparatii curente strdzi .
e Contract de lucrdri de reparatii semne de circulatie si marcaje rutiere.
e Contract de lucrdri de reparatii mobilier stradal.
e Contract de delegare a gestiunii serviciului de iluminat public prin contract de achizitie
publica.
e Contract de delegare a gestiunii prin atribuire directa a unor servicii din cadrul serviciului
de salubrizare.
e Contract de servicii de intretinere si amenajare spatii verzi.
e Contract de delegare a gestiunii serviciului de transport public local.
e Contract de delegare a serviciului de alimentare cu apd si de canalizare.
3. DOCUMENTE de REFERINTA
3.1. Reglementari internationale
Nu este cazul.
3.2 Legislatie primara
1) Legea privind achizitiile publice nr. 98/2006;
2) Legea nr. 51/2006 privind serviciile comunitare de utilitati publice;
3.3 Legislatie secundara
1) Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern/managerial al entitatilor publice;
2) Ordonanta de urgenta nr. 57 privind Codul administrativ.
3.4 Standarde de referinta ale calitatii

SR EN I1SO 9001:2015 Sisteme de management al calitatii. Cerinte
SR EN [SO 9000:2015 Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si
Vocabular

SR I1SO / TR 10013: 2003 Linii directoare pentru documentatia sistemului de
management al Calitatii

3.5 Standarde de referinta anti-mita
ISO 37001:2016 - Sisteme de management anti-mita. Cerinte cu ghid de utilizare.

3.6 Reglementari interne
(1) Regulamentul de Organizare si Functionare al Primariei Municipiului Vaslui ;
(2) Regulamentul de Ordine Interioara
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4. DEFINITII si ABREVIERI
4.1. Definitii
Sunt utilizate definitiile din documentele de referinta, precum si alte definitii:
Procedura operationald: prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii.
Caiet de sarcini: documentul care contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice care
reprezinta cerinte, prescriptii, caracteristici de natura tehnica ce permit fiecarui serviciu sau
lucrare sa fie descris, in mod obiectiv, astfel incat sa corespunda necesitatii autoritatii
contractante.
Contract de lucrari: contractul de achizitie publica care are ca obiect executia de lucrari/
prestarea de servicii in legatura cu una dintre activitatile Directiei de Gospodarie Urbana.
Contractant: orice operator economic care este parte la un contract de achizitie publica.
Referatul de necesitate: reprezinta un document intern emis de Directia de Gospodarie
Urbana care cuprinde necesitatile de servicii si lucrari identificate, precum si pretul
unitar/total al necesitatilor.
4.2. Abrevieri
Sunt utilizate abrevierile din “Lista abrevierilor utilizate in documentele sistemului de
management al calitatii din cadrul Primariei Municipiului Vastui ” (anexa la Manualul Calitatii),
precum si urmatoarele:

DGU Directia de Gospodarie Urbana

PO  procedura operationald

5. DESCRIEREA ACTIVITATILOR
Prezenta procedura este elaborata in conformitate cu legislatia nationala aplicabila in
domeniul atribuirilor contractelor de lucrri si servicii. Tn cazul in care existé discrepante intre
prevederile din prezenta procedura operationala si cele din legislatia nationala prevaleaza
dispozitiile legale din legislatia nationala aplicabila.
— DGU - reprezinta Directia de Gospodarire Urbana din cadrul aparatului de specialitate a
primarului si se ocupa de urmatoarele domenii de activitate:
e intretinere spatii verzi
e salubritate
e iluminat public/semaforizare
e intretinere si reparatii strazi
e transport public local
@ gestionarea cainilor fara stapan
e alimentarea cu apa
e protectia mediului
e indicatoare si marcaje rutiere/ mobilier urban/ locuri de joaca
e unitati de invatamant
e asociatii de proprietari
— in cadrul DGU se intocmesc toate caietele de sarcini, referate de necesitate, note
fundamentare, note conceptuale aferente si necesare fiecarei specializari in parte.
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— consilierul de specialitate/coordonatorul intocmeste documentele sub indrumarea directa
a directorului de directie.

— directorul de directie avizeaza intreaga documentatie, ulterior fiind inaintata spre
aprobare primarului/viceprimarului.

— secretarul general din cadrul aparatului de specialitate a primarului avizeaza pentru
legalitate documentele.

6. RESPONSABILITATI

6.1 Primarul

- primeste corespondenta si directioneaza solicitarile privind contractele de servicii/lucrari
catre DGU

- emite dispozitii privind componenta comisiilor de receptie a lucrarilor/serviciilor

- aproba procese verbale de receptie/situatii de lucrari

6.2. Viceprimar

- primeste corespondenta si directioneaza solicitarile privind contractele de servicii/lucrari
catre DGU

- aproba procese verbale de receptie/situatii de lucrari

6.3. Secretar General

- Avizeaza pentru legalitate toate contractele/adresele din cadrul directiei.

6.4. Director Directie

- desemneaza responsabilul privind elaborarea caietelor de sarcini, referatelor de necesitate.
- verifica si colaboreaza cu personalul din subordine in vederea unei intocmiri cat mai corecte
si legale a caietelor de sarcini.

- avizeaza caietele de sarcini.

- avizeaza referatele de necesitate.

- aproba programul anual de lucrari/servicii.

- verifica, monitorizeaza si stabileste masurile ce se impun pentru buna functionare a
activitatilor si desfasurarea/ducerea la indeplinire in conditii optime a tuturor contractelor.
6.5. Personal din compartiment

6.5.1. Consilierul tehnic/Comisa tehnica

- studiaza, analizeaza legislatia specifica activitatii pe care o desfasoara in vederea intocmirii
caietelor de sarcini cat mai corecte si legale in conformitate cu nevoile/necesitatile
domeniului de activitate de care este responsabil.

- intocmeste caietul de sarcini, grafic lucrari, program lucrari si alte documente conexe,
anexate caietului de sarcini.

- intocmeste referatul de necesitate.

- inainteaza sefului de compartiment documentatia intocmita in vederea verificarii si avizarii
acesteia.

- urmareste parcursul documentelor si raspunde la toate clarificarile/nelamuriri pana la
incheierea contractului.

6.5.2 Consilierul economic DGU

- verifica disponibilitatea in bugetul directiei

- tine evidenta tuturor contractelor din cadrul directiei.

- inregistreaza si monitorizeaza financiar contractele din cadrul DGU.
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- colaboreaza si da la plata Directiei Economice situatiile de lucrari insotite de procese verbale
de receptie precum si de facturi.

6.5.3. Consilier juridic DGU

- verifica/avizeaza legalitatea contractele de lucrari/servicii

6.5.4. Directorul Directiei Economice

- verifica/avizeaza valoarea contractului

- verifica/avizeaza alocarea bugetara

7. ANEXE

Conform legislatiei in domeniu

Enumerare i Cod
Continut
anexe formular
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8. DIAGRAMA de PROCES

Contract de lucrdri/servicii, caiet de sarcini, dispozitii primar, legislatie

Monitorizarea/verificarea contractelor de lucrari/servicii
atat'seriptic cat si pe teren

Incheiere procese verbale de receptie lucrari/servicii
Incheiere sityatii de lucrari

Refacere situatij de
lucrari Aprobare situatii
de lucriri/procese
verbale de
receptie?

Emilere facturi
Efectuarea platilor




